








Kinnitatud






rektori käskkirjaga

 








nr19ü, 22.09.2006.a.



Raamatukogu kasutamiseeskiri
1. ÜLDIST

1.1. Estonian Business School`i (EBS) raamatukogu on erialaraamatukogu, mille eesmärgiks on EBSi õppejõudude, üliõpilaste ja töötajate teenindamine.

1.2. Raamatukogu kasutamine on tasuta. Koopiateenus on tasuline ja selle hind on kehtestatud AS Koopiakeskus hinnakirja alusel.

1.3. Kasutamiseeskirja täpsustavad raamatukogu kasutamist reguleerivad dokumendid (käskkirjad, hinnakirjad jm) on kättesaadavad raamatukogus.

2. LUGEJAKS REGISTREERIMINE

2.1.  Raamatukogu lugejaks võivad olla EBSi õppejõud, teenistujad, üliõpilased, Avatud Ülikoolis õppijad, EBS Juhtimiskoolituse Keskuse õppeprogrammides  osalejad õppimise ajal ning EBS Gümnaasiumi õpilased. 

2.2.  Erikokkuleppe alusel teenindatakse ka EBSiga mitteseotud inimesi. 

2.3.  Lugejaks registreeritakse üliõpilaspileti või muu isikukoodiga dokumendi (pass, ID-kaart) alusel.

2.4. Esimene lugejakaart antakse lugejale tasuta, selle kaotamisel väljaantav

dublikaat on tasuline (hind on määratud rektori käskkirjaga). Lugejakaart annab õiguse kasutada kõiki raamatukoguteenuseid. 

2.5.  Raamatukoguteenusteks on:

· teavikute kojulaenutus;

· lugemissaali kasutamine;

· teatme- ja infoteenindus;

· elektrooniliste andmebaaside kasutamine;

· videokabiini kasutamine;

· arvutite kasutamine;

· printimise ja skaneerimise võimalus;

· koopiate valmistamine.

2.6.  Lugejaõiguste kehtivusaeg on üks kalendriaasta, mille möödudes saab lugejaõiguste kehtivusaega pikendada. Võlgnevuse korral lugejakaardi kehtivusaega ei pikendata.

2.7.  Lugejakaart on nimeline ja seda ei tohi edasi anda teistele isikutele.

2.8.  Lugeja tutvub raamatukogu kasutamiseeskirjaga ja annab registreerimiskaardile allkirja tõendamaks, et kohustub eeskirja täitma.

2.9. Isikuandmete, töökoha, koduse aadressi, telefoninumbri muutumisest ja 


 lugejakaardi kadumisest tuleb kohe teatada raamatukogule.

3. TEAVIKUTE KASUTAMINE

3.1. Raamatukogust laenutatakse teavikuid koju või kohapeal kasutamiseks.

3.2.  Isikutele väljastpoolt EBSi laenutatakse raamatuid rektori poolt kehtestatud raamatukogu tasuliste teenuste hinnakirja alusel. 

3.3.  Kojulaenutuskord on erinev õpikute ja muu kirjanduse ning lugemissaalis asuvate teavikute puhul.

3.4.  Õpikuid laenutatakse koju kogu semestriks, teisi trükiseid lühemaks ajaks. 

3.5. Lugemissaalis olevaid teavikuid laenutatakse kaasa  erandkorras ja 

 
valikuliselt (nn. öö- ja nädalalõpulaenutus).

3.6. Avariiulitel olevaid teavikuid võib lugemissaalis kasutada lugejakaarti esitamata.

3.7. Koju ei laenutata:

· teatmeteoseid;

· värskeid ajakirju;

· värskeid ajalehti;

· bakalaureuse-, magistri- ja doktoritöid.

3.8. Raamatute laenutustähtaega võib pikendada raamatukogus või lugemissaalis kohapeal, telefoni või e-posti teel, juhul kui antud raamatut ei ole nõudnud teised lugejad.

3.9. Tagastamistähtaegade ületamisel tuleb maksta viivist vastavalt rektori käskkirjaga kehtestatud korrale.

3.10. Kui raamatute tagastamisega on hilinetud ja viivis tasumata, ei saa laenutada

   ühtegi järgmist trükist. Semestri lõpus liidetakse tasumata viivis õppemaksule.

3.11. Suure nõudlusega teavikute saamiseks võib panna ennast järjekorda raamatukogus kohapeal, telefoni, e-posti teel või raamatukogu elektroonilise kataloogi kaudu.

3.12. EBSi töötajatel tuleb töövahekorra lõpetamisel ja üliõpilastel õpingute 

lõpetamisel või katkestamisel tagastada raamatukogule kõik laenutatud 

trükised, sõltumata laenutustähtajast.

3.13. Raamatukogu lugemissaalis on lugejal võimalus teha koopiaid, mille teenuse hind on määratud AS Koopiakeskuse hinnakirja alusel. Koopiakaarte müüakse lugemissaali laenutusletis.

3.14. Trükiste kopeerimine isiklikeks vajadusteks on lubatud Autoriõiguse seaduses sätestatud nõuete alusel.

4. ARVUTITE KASUTAMINE

4.1.    Raamatukogu lugejal on õigus tasuta kasutada EBSi raamatukogu 

         lugemissaalis olevaid arvuteid. 

4.2. Andmebaasidest väljatrükk on tasuta.

5.
SISEKORD
5.1.  Raamatukogu ruumides tuleb säilitada korda ja vaikust. 

5.2.  Raamatukogu ruumides on keelatud:

· söömine ja joomine;

· suitsetamine;

· alkoholijoobes või narkouimas viibimine;

· mobiiltelefonide kasutamine;

· omaalgatuslike loengute, õppuste, seminaride jms. korraldamine.

5.3.  Üleriided ja suured kotid tuleb jätta riietehoidu.

5.4.  Raamatukogu ei vastuta valveta jäetud esemete allesoleku eest.

5.5.  Raamatukogu kasutamise korra eiramise puhul võib raamatukogu juhataja 

   jätta lugeja ilma raamatukogu kasutamise õigusest kas ajutiselt või alaliselt, 

   või teha EBSi rektorile ettepaneku süüdlase karistamiseks.

  5.6. Pretensioonid raamatukogu sisekorra küsimustes lahendab raamatukogu

               juhataja.
5.7.  Ettepanekute ja küsimustega võib lugeja pöörduda raamatukogu töötaja või 

 raamatukogu juhataja poole. Ettepanekuid saab esitada ka elektrooniliselt.

5.8.  Tulekahjusireeni korral tuleb ruumidest lahkuda, jälgides  evakuatsiooniplaani ja raamatukogutöötajate suuniseid.

6. LUGEJA VASTUTUS

6.1. Lugeja kannab vastutust iga kasutamiseks võetud teaviku, tehnikavahendi 

või muu inventari eest, kuni see on tagastatud raamatukogutöötajale või tagastatud raamatute riiulile.

6.2. Teaviku rikkumise või kaotamise korral tuleb see asendada samaväärsega 

       või tasuda raamatukogu poolt määratud teaviku hind.

6.3. Lugejal tuleb talle kasutada antud tehnikavahendi või muu inventari 


   lõhkumise korral raamatukogule hüvitada tekitatud kahju.

6.4. Lugemissaalis  oleva turvasignaali tööle hakkamise korral on lugeja 


   kohustatud alluma raamatukogutöötaja korraldustele.

6.5. Raamatukogu kasutamise õigus võidakse ära võtta järgmistel juhtudel:

· raamatukogu kasutamiseeskirja rikkumisel;

· teistele isikutele kuuluva lugejakaardi kasutamisel ja lugejakaardi andmisel teistele isikutele;

· teaviku kahjustamisel, lõhkumisel või loata väljaviimisel;

· raamatukogule ainelise kahju tekitamisel.
